INFORMATIQUE

PROGRAMME DE STAGE

INITIATION A LA PRESENTATION ASSISTEE PAR ORDINATEUR
LOGICIEL POWERPOINT
« INI - PPT »

OBJECTIF DU STAGE :

- Découvrir les fonctionnalités de base du logiciel POWERPOINT

PUBLIC CONCERNE :

- Personnel d’entreprise ayant a
o Effectuer des présentations assistées par ordinateur

PRE-REQUIS :

- Connaitre I'environnement Windows.

PROGRAMME :

Approche générale

- Concept et différents types de supports possibles
- Reégles de base de la création.

Manipulations du logiciel

- Présentation des différents menus et fonctions

- Utilisation du zoom

- Les différents modes proposés (visuel, mode plan, diapos, ...)
- Saisie des textes

- Création des graphiques et organigrammes

- Utilisation des outils graphiques

- Insertion et intervention sur les images

- Utilisation de la palette
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INFORMATIQUE |

Réalisation d’une présentation

- Utilisation des modéles et maquettes
- Création d’'une animation

- Choix des transitions (effets spéciaux)

- Tri des diapositives
- Visualisation en diaporama (manuel et automatique)

DUREE :

- 8 Heures.

CONDITIONS DE FORMATION :

- Dans les locaux d’AXIAL INFORMATIQUE (Inter)
- Dans les locaux de I'entreprise ou chez le particulier (Intra)

LOGICIELS ET MATERIEL UTILISE :

- Ordinateur de bureau et périphériques.
- Windows.

- Windows Explorer.

- POWERPOINT

COURS SUIVANT(S) CONSEILLE(S) :

- Complément et perfectionnement POWERPOINT.
- Premier niveau de diagnostic et maintenance d’un ordinateur personnel.
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